
Cuarto de Primaria 
COMUNICACION  

 

 

  

Reconoce las partes de una carta, busca ayuda de tu maestra. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Formato de una carta: 

   

  

 

   

 

 

 

 

 

 

º 

 

 

 

Pitumarca, 11 de marzo del 2013 
 

Niña: 
 Alicia Figueroa. 
 

Querida Alicia: 
 Me encantaría que pudieras venir a mi casa durante 
estas vacaciones. Mis padres y yo tenemos pensado ir a mi 
casa en Pitumaraca, así que no te olvides de traer ropa para 
que te sientas cómoda. 
 

 También mi mamá me prometió llevarnos a la piscina, 
donde nos divertiremos mucho. 
 

 Trata de que te den permiso. 
  

 Avísame cuando llegarás para ir a esperarte. 
 

Muchos saludos a tus papas; y para ti un abrazo grande. 
 

Alicia 

P.D. No te olvides de traer tu ropa de baño. 

Lugar y Fecha 

Nombre de la persona 

a quién se escribe 

Saludo 

Contenido 

Despedida 

Firma 



Recuerda 

Las cartas y los correos electrónicos sirven para comunicarse con los amigos, 
con la familia, con instituciones, empresas, el colegio, un periódico... 

Según quien sea el destinatario, es decir, la persona a la que se escribe, el 
lenguaje será coloquial o formal. 

Tanto en las cartas como en los correos, ha de haber un encabezamiento y 

una despedida. 

ACTIVIDADES 

1. Escribe una carta a un amigo. Guíate por estas preguntas y por el 

formato: 

¿Qué día es hoy? 

¿A quién envías esta carta? 

¿Qué les quieres decir? 

____________________________del______________ 
 

 Señor(a) ____________________________________ 
 

Estimado_________________________________________ 
 

_______________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
_______________________________________________________ 

 
 ___________________________________________________________ 
 ___________________________________________________________ 
           __________________________________________________________ 
 

___________________________ 

Firma 

 

 

 

 

 

 



2. Lee el texto que nos cuenta cómo un niño, Nicolás, escribe una carta, 

que le dicta su padre, para agradecer un regalo que ha recibido de su 

jefe, el señor Mendoza 

 

—Bueno —me dijo papá—, coge el lápiz y escribe. 

Me senté en el escritorio, y papá empezó el dictado: 

—Querido amigo, dos puntos, aparte... Con gran gozo... Espera... Con 

mucho gusto... Sí eso es... Con mucho gusto tuve la gran sorpresa... Deja la 

gran sorpresa... La gran sorpresa de recibir su bonito regalo... No... Ahí 

puedes poner su maravilloso regalo, que me dio tanto gusto... ¡Ah!, no... Ya 

hemos puesto gusto... Borra gusto... Y, después, pones Respetuosamente... 

O, mejor, Mis respetuosos saludos... Espera...Y papá fue a la cocina, oí 

gritar y después volvió muy colorado. 

—Bueno —me dijo—, pon: “Con mis respetuosos saludos”, y después firma. 

Eso es. 

Y papá cogió mi papel para leerlo, abrió muchos los ojos, miró el papel de 

nuevo, lanzó un gran suspiro y cogió otro papel para escribir un borrador 

nuevo. [...] 

Recopié la carta de papá y tuve que empezar varias veces, por culpa de las 

faltas, y después también por culpa de la mancha de tinta. 

 

2.1 Escribe cómo sería realmente la carta que el padre de Nicolás quería 

enviar a su jefe, el señor Mendoza. 

 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

 



2.2 Ahora imagina que eres tú quien le pides a tu padre o a tu madre que 

te ayude a escribir un correo electrónico a un amigo para contarle qué 

regalo te han hecho. ¿Qué le dirías? 

 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

_______________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

 


